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RESOLUCAO CGEER n° 01/2017

Regulamenta a  atividade de  Estdgio  Curricular
Supervisionado, fixada no Projeto Politico Pedagogico, do
Curso de Graduagdo em Engenharia de Energias Renovaveis
(CGEER), do Centro de Energias Alternativas Renovaveis
(CEAR), Campus |, desta Universidade e d& outras

providéncias:

O Colegiado do Curso de Graduagdo em Engenharia de Energias Renovaveis, do Centro de
Energias Alternativas e Renovaveis da UFPB, Campus I, no uso de suas atribuicdes e tendo em

vista a deliberacédo da plenaria, adotada em reunido no dia 11/05/2017,
CONSIDERANDO:

a necessidade de regulamentar a atividade de Estdgio Curricular Supervisionado do Curso de
Graduacdo em Engenharia de Energias Renovaveis, do Centro de Energias Alternativas e

Renovaveis da UFPB;

a Resolucdo CNE/CES, N° 11, DE 11 DE MARCO DE 2002, que institui as Diretrizes Curriculares
Nacionais dos Cursos de Graduagéo em Engenharia.

as diretrizes fixadas pela Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o

estagio de estudantes;

a Resolucéo n° 16, de 14 de abril de 2015, do Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extenséo
da UFPB (CONSEPE/UFPB), que Regulamenta os Cursos Regulares de Graduacdo da
Universidade Federal da Paraiba, dispondo sobre normas para realizacdo de estagios curriculares

supervisionados obrigatérios e ndo obrigatérios desta Universidade;

a Resolucdo n° 96/2011 do Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo, que aprova o
Projeto Politico Pedagodgico do Curso de Graduagcdo em Engenharia de Energias Renovaveis, do

Centro de Energias Alternativas e Renovéaveis, Campus |, desta Universidade;
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RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar o Regulamento, em Anexo, que estabelece critérios para realizacdo, defesa e
avaliagdo da componente curricular Estagio Curricular Supervisionado no ambito do Curso de
Graduacdo em Engenharia de Energias Renovaveis da UFPB.

Paragrafo Unico: O Regulamento, de que trata o caput deste artigo, entra em vigor no primeiro dia

apos a data da sua aprovagao, sem prejuizo dos procedimentos iniciados antes da sua vigéncia.

Art. 2° — O Estagio Curricular Supervisionado € um componente curricular obrigatéria com

natureza de atividade de orientag&o individual.

Art. 3° - Revoga-se, a partir dessa data, a Portaria CCGEER n° 01/2014.

Fabiano Cordeiro Cavalcanti
Presidente do Colegiado do Curso em Engenharia de Energias Renovaveis do CEAR
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ANEXO

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 1° O Estagio Curricular Supervisionado € um componente curricular obrigatério norteado pelos
principios da integracdo teoria e pratica, realizado pelo estudante, como parte da sua formacédo

profissional, na proépria Instituigdo ou em unidades externas concedentes de estagios.

Art. 2° Sao objetivos do Estagio Curricular Supervisionado:
| - Contribuir para a qualidade da formacéo académica e profissional por meio da integracéo da
teoria e pratica e do desenvolvimento de competéncias e habilidades necessarias ao
desempenho profissional qualificado;
Il - Ampliar as oportunidades de observacao, interlocucdo e intervencdo para o exercicio
profissional;
[ll - Promover a integragdo entre a universidade e a sociedade.

Art. 3° O Estagio Curricular Supervisionado serd desenvolvido sob a coordenacao, orientagéo,
avaliacdo e supervisdo das seguintes unidades:
| — Coordenacao de Estagio e Monitoria (CEM), vinculada a Pré-Reitoria de Graduacgéo (PRG);
Il — Coordenacao Geral de Estagio do Centro ou equivalente;
[Il - Coordenacgédo do Curso ou Coordenacgéo de Estagio do Curso;
IV - Chefia de Departamental.
Paragrafo Unico: A Coordenagdo Geral de Estagio do Centro, citada no item Il deste

paragrafo, no &mbito de cada Centro, € de caréter facultativo.

Art. 4° E competéncia da Coordenac&o de Estagio e Monitoria (CEM/PRG):
| - Administrar e supervisionar a politica de estagio da UFPB;
Il - Prestar orientag&o técnico-normativa;
[ll - Promover a integracdo entre as unidades académicas e as Instituicdes de Direito Publico
ou Privado, bem como entre as Organizacfes sociais de interesse publico, possibilitando a
realizacao de estagios curriculares;

IV - Zelar pelo cumprimento da legislagéo vigente.
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Art. 5° E Competéncia da Coordenacio Geral de Estagio do Centro ou equivalente:
| - Contribuir no planejamento, na execucdo de acdes e no acompanhamento dos Estagios
Supervisionados;
Il - Estimular a integracdo e a cooperagdo entre as unidades académicas dos Centros
envolvidas com os estagios supervisionados;
[l - Promover integracdo entre os cursos de graduacdo e o0s campos de Estagio
Supervisionado, articulando a teoria e a prética;
IV - Propor e coordenar eventos e pesquisas que contribuam para o aprimoramento dos
Estagios Supervisionados;
V - Colaborar na produ¢do e na socializacdo de conhecimentos na area dos Estagios
Supervisionados;
VI - Contribuir na elaboracao e na reformulacao dos projetos pedagogicos dos Cursos.

Art. 6° E competéncia da Coordenac&o de Estagio do Curso:
| - Captar ofertas de estagio curricular junto as instituicbes concedentes de estagios;
Il - Fornecer a Coordenacdo de Estagio e Monitoria (CEM/PRG) o numero de estudantes
disponiveis para estagio, e as alocacgdes junto as Instituicdes concedentes;
[ll - Promover, em integragdo com a Chefia do Departamento, o planejamento, a programacao,
0 acompanhamento pedagdgico e a avaliacdo do estagio;
IV - Encaminhar a CEM/PRG, no inicio de cada periodo letivo, relacdo contendo nome,
Matricula, data de nascimento, CPF dos estudantes matriculados na(s) disciplina(s) de Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatério, e dos concluintes, para inclusdo e excluséo,
respectivamente, na apdlice coletiva de seguro de acidentes pessoais da UFPB.

Pardgrafo Gnico: Na auséncia de uma Coordenagdo de Estagio do Curso, competird a

Coordenacao do Curso assumir as suas atribuicoes.

Art. 7° Para que o estagio curricular supervisionado seja realizado, é imprescindivel que as
instituicbes concedentes de estagios tenham convénio ou acordo de cooperagdo técnica,
estabelecido com a UFPB, com esta finalidade especifica e prazo de vigéncia de, no maximo, 5

(cinco) anos.

Art. 8° O Estagio Curricular Supervisionado podera ser obrigatorio ou ndo obrigatério, conforme
define a Resoluc¢édo n°16/2015 do CONSEPE/UFPB.
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§ 1° O aproveitamento da atividade de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, a qual é
componente curricular obrigatoria do Curso de Graduagdo em Engenharia Energias Renovaveis,
definido no Projeto Politico Pedagdgico do Curso, seguird o disposto nesta Resolucgéo.

§ 2° O Estagio Curricular Supervisionado Ndo Obrigatério serd considerado como sendo um
componente curricular flexivel, e o seu aproveitamento seguira 0s dispositivos expressos na

Resolu¢cdo CCGEER n° 03/2016 do Curso de Graduagédo em Engenharia de Energias Renovaveis.

Art. 9° A disciplina Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério do Curso de Graduagdo em
Engenharia de Energias Renovaveis da UFPB terd uma duragédo de 180 horas (12 créditos). Os
alunos estardo aptos a desenvolver atividades de Estagio Supervisionado apds terem cursado

todas as disciplinas do nucleo béasico e profissional do Curso.

Art. 10° O Estagio Curricular Supervisionado podera constituir-se em interno ou externo.
| - O Estagio interno devera ser realizado em setores pertencentes aos campi da UFPB.
Il - O Estagio obrigatério externo devera ser realizado em empresas ou instituicbes
conveniadas com a UFPB, ndo pertencentes aos campi desta instituicdo, executoras de obras
e/ou servicos de engenharia que sejam compativeis com as competéncias profissionais do
Engenheiro de Energia, descritas na Resolugdo CONFEA n° 1.076, de 05 de julho de 2016.
§ 1° Atividades de pesquisa cientifica ou tecnologia e de extensdo serdo aceitas como Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatério, desde que nao tenha sido objeto de avaliagcdo para
integralizagdo de outro componente curricular, tais como créditos de contetdos flexiveis e Trabalho
de Concluséo de Curso.
§ 2° O aluno deveré estar vinculado a um projeto de pesquisa ou de extensao, desenvolver suas
atividades em laboratérios da UFPB, matricular-se na disciplina Estagio Curricular Supervisionado
durante o desenvolvimento do trabalho e apresentar o relatério de atividades segundo as

recomendacdes desta Resolugao.

Art. 11° Cada aluno matriculado na disciplina de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério
devera ter um supervisor direto de estagio (profissional designado pela empresa para acompanhar
as atividades do estagiario) e um supervisor indireto de estagio (professor orientador efetivo do
Departamento de Engenharia de Energias Renovaveis), o qual podera acumular no maximo 03
(trés) orientacdes simultaneamente.

Paragrafo Unico: A eventual mudanca de um dos supervisores podera ser feita por meio de
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requerimento formal ao Coordenador de Estagios do Curso, informando os motivos da substituigéo,
em um periodo maximo de 30 (trinta) dias apds a efetivagdo da matricula.

Art. 12° A matricula na disciplina Estagio Curricular Supervisionado sera realizada junto a
Coordenacéo do Curso através da entrega dos seguintes documentos:
| — Copia do TCE (Termo de Compromisso de Estagio), que devera ser providenciado junto a
Coordenacéo de Estagios e Monitorias da PRG-UFPB (CEM/PRG-UFPB), nos termos dos art.
70° e 80° da Resolucgédo, n° 16 do CONSEPE/UFPB, de 14 de abril de 2015.
Il — Declaracdo de Estagio (Anexo Il), assinada pelo orientador e pelo Coordenador de

Estagios do Curso (ou pelo Coordenador do Curso).

Il — Ficha Cadastral de Estagio (Anexo lIl), assinada pelo aluno e pelo supervisor direto do

estagio na empresa.
IV - Plano de Atividades, com breve descricdo das atividades que serdo realizadas durante o

periodo de estagio, com cronograma especificando datas de inicio e término e assinatura do
aluno, do professor orientador (supervisor indireto do estagio) e do supervisor direto do estagio

na empresa.

Art. 13° Nao serdo aceitos relatérios de Estagio Curricular Supervisionado, que tenham sido
realizados antes do aluno ter cursado as disciplinas do ciclo basico e profissional do curso e nao
sera permitido o aproveitamento de estudos de outras disciplinas de contetdo préatico cursadas

nesta ou em qualquer outra Instituicdo de Ensino Superior.

Art. 14° Ao término do estagio sdo responsabilidades do aluno:
§ 1° Elaborar um relatério de estagio, de carater técnico, conforme instrugdes do Anexo I, em que
explicita as atividades que foram desenvolvidas durante o estagio.
§ 2° Entregar uma copia do relatorio de estadgio aos supervisores e aos membros da banca
examinadora com no minimo 10 dias de antecedéncia da data prevista para defesa do estagio.
§ 3° Marcar o dia da defesa com no minimo 10 dias antes do término do periodo letivo, respeitando
a disponibilidade de horarios dos supervisores e membros da banca examinadora.
| - A implantacdo da nota da defesa do relatorio de estagio no SIGAA, pela Coordenacdo do
Curso, esta condicionada a entrega da versao final do relatério de estagio, com as correcdes
sugeridas pela banca examinadora e devida anuéncia do professor orientador, a qual podera

ser feita por e-mail direcionado & Coordenacéo do Curso ou por meio de declaracdo por
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escrito.
§ 4° Encaminhar & Coordenacédo do Curso uma coOpia impressa, e outra em formato digital (“.pdf’),
do relatério de estagio com o0s seguintes anexos:
| - Certificado, declaracdo ou outro documento similar da empresa em que realizou o estagio
comprovando uma frequéncia minima de 180 horas;
Il - Ficha de Avaliacdo do Estagio (Anexo 1V), conforme formulério padrdo, devidamente
preenchida e assinada pelos membros da banca examinadora;
[l - Avaliac@o do Estagiario pela empresa (Anexo V), conforme formulario padréo, devidamente
preenchida pelo supervisor direto de estagio da empresa;
IV - Questionario sobre o estagio realizado (Anexo VI), conforme formulario padrao,
devidamente preenchido pelo aluno.
Paragrafo Unico: Outras cépias do relatério de estagio devem ser providenciadas e entregues
junto a CEM/PRG e a Empresa Contratante. Para estes, ndo ha necessidade dos anexos citados
nos incisos | a IV do paragrafo 4° deste artigo.

Art. 15° A Coordenagdo de Estagio recebera da parte do professor orientador do estagio a
indicacdo dos provaveis componentes para a formalizacdo da banca examinadora (composta pelo
professor orientador, pelo supervisor direto do estagio na empresa, quando este puder comparecer,

e por dois professores convidados do Departamento).

Art. 16° O professor orientador entregard a Coordenagdo a Ficha de Avaliagdo do Estéagio,

devidamente preenchida, onde foram atribuidas notas de 0 a 10, pela banca examinadora.

Art. 17° Sera considerado aprovado o aluno que receber média aritmética igual ou superior a 5,00
(cinco) da banca examinadora.

Paragrafo Uunico: A média inferior a 5,00 (cinco), implicara na reprovagéo do aluno.

Art. 18° Os casos omissos deverao ser solucionados pelo Colegiado do Curso.
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ANEXO | da Resolucéo n-01/2017 da CGEER, que regulamenta a atividade de Estagio
Supervisionado Curricular do Curso de Graduacdo em Engenharia Energias Renovaveis

INSTRUCAO PARA RELATORIO DE ESTAGIO

O relatério de estagio deve ser redigido conforme a verséo mais recente do padrdo estabelecido pela ABNT
(Associacao Brasileira de Normas Técnicas) para realizagao de relatdrios técnico-cientificos.

01 — PAGINA INICIAL
Colocar na pagina inicial do relatério a identificagdo da instituicao, o titulo do trabalho, os nhomes do estagiario
e de seu orientador, o local e a data.

02 - RESUMO
Palavras CHAVES

02 — INTRODUCAO

O estagiario deve fazer uma rapida identificacdo da empresa contratante, informar o local (obra, escritério,
laboratério, etc.) onde o estagio foi desenvolvido, o periodo e a carga horaria total efetivada. Em seguida, o
estagiario deve esclarecer qual o objetivo do estdgio supervisionado curricular e citar quais as atividades
realizadas.

03 - DADOS GERAIS

Neste capitulo, o estagiario deve apresentar as seguintes informag¢6es de forma direta:

a) Estagio: tipo obrigatério, os nomes do orientador e do supervisor, a area de conhecimento, o periodo de
realizacdo do estagio, a carga horéria total e o local do estagio.

b) Estagiario: nome, numero da matricula, curso, endereco, telefones e e-mail.

¢) Empresa: razdo social, endereco, telefones e e-mail.

04 - RELATORIO DAS ATIVIDADES

O estagiario deve desenvolver o texto em linguagem técnica, informando:

a) descricdo completa da obra com plantas, desenhos, figuras etc.;

b) as atividades realizadas;

¢) como as atividades foram desenvolvidas (comparar teoria e pratica de forma critica);
d) problemas enfrentados e as solu¢des adotadas;

e) eventuais dificuldades que encontrou;

f) outras considera¢cBes que julgar importantes.

05 — CONCLUSAO
O estagiario devera fazer uma andlise comparativa dos objetivos tracados com os alcancados, apresentar
sugestdes para 0s proéximos estagiarios e, no que couber, a Empresa.

06 — PAGINA FINAL
Colocar nomes e assinaturas do orientador, do supervisor do estagio e do préprio aluno. Obrigatério em
todas as copias do relatorio de estagio.

OBSERVACAO:
E obrigatdria a entrega de duas copias do relatério de estagio. Uma para Coordenacdo do Curso de
Graduacdo em Engenharia de Energias Renovaveis, anexando: |.) Certificado, declaracdo ou outro
documento similar da empresa em que realizou o0 estagio comprovando uma frequéncia minima de 180
horas; 1l.) Ficha de Avaliagdo do Relatério de Estagio, conforme formulario padrdo, devidamente
preenchida pelo professor orientador; Ill.) Avaliagdo do Estagiario, conforme formulario padréo,
devidamente preenchida pelo supervisor de estadgio da empresa; IV.) Questionario sobre o estagio
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realizado, conforme formulario padrdo, devidamente preenchido pelo aluno. A outra cépia é para
Coordenacéo de Estagios e Monitorias da PRG-UFPB (CEM/PRG-UFPB).
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ANEXO Il da Resolucédo n-01/2017 da CCGEER, que regulamenta a atividade de Estagio
Supervisionado Curricular do Curso de Graduacdo em Engenharia Energias Renovaveis

DECLARACAO DE ESTAGIO

A Coordenacdo de Curso de Graduagdo em Engenharia de Energias
Renovaveis - CGEER/CEAR/UFPB

Declaramos que o aluno (a)

, matricula n° , realizaréa estagio supervisionado obrigatério
na empresa
, do setor de , a partir do
dia de de
Orientador(a): /
(nome legivel) (rubrica)
Mat. Siape:
Coordenador(a) de Estagios do DEER: /
(nome legivel) (rubrica)
Mat. Siape:
Joéo Pessoa, / 120
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ANEXO IIl da Resoluc¢édo n-01/2017 da CCGEER, que regulamenta a atividade de Estagio
Supervisionado Curricular do Curso de Graduacdo em Engenharia Energias Renovaveis

FICHA CADASTRAL DO ALUNO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Dados do Aluno:
Nome de aluno:

Matricula:

Endereco:

Bairro: CEP:

Cidade: Estado:

Telefone(s):

E-mail:

Observagoes:

Dados da Empresa onde sera realizado o estagio:

Nome da empresa: CNPJ:
Endereco: Bairro:
CEP: Cidade: Estado:

Telefone(s):

E-mail:

Observacgoes:

Dados do supervisor de estagio:

Nome:

Telefone(s):

Funcéao:

E-mail:

Atesto a veracidade das informag¢des neste documento,

ciente das implicac@es legais e regulamentares.

Pelo presente documento aceito supervisionar o aluno

acima citado no desenvolvimento do seu Estagio.

Jodo Pessoa de de 20 Jodo Pessoa de de 20
Assinatura do aluno de Estagio Supervisionado Assinatura do supervisor
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ANEXO IV da Resolucdo n- 01/2017 da CGEER, que regulamenta a atividade de Estagio
Supervisionado Curricular do Curso de Graduagcdo em Engenharia Energias Renovaveis

FICHA DE AVALIAGAO DO ESTAGIO
Estagiario:

Nome: Matricula:

Estagio:
Tipo: () obrigatério ( ) n&o obrigatorio

Titulo do Trabalho desenvolvido:

Resumo das atividades desenvolvidas:

Empresa:
Nome: Telefone:
Endereco:
Avaliacéo:
Professor(a) Orientador(a): / / Nota:
Nome Legivel Rubrica
Supervisor(a) da Empresa: / / Nota:
Nome Legivel Rubrica
Participantes da Banca:
/ / Nota:
Nome Legivel Rubrica
/ / Nota:
Nome Legivel Rubrica
Média:
Jo&o Pessoa, de de 20
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DE ENERGIAS RENOVAVEIS

ANEXO V da Resolucdo n- 01/2017 da CGEER, que regulamenta a atividade de Estagio
Supervisionado Curricular do Curso de Graduagcdo em Engenharia Energias Renovaveis

Empresa:

AVALIAGAO DO ESTAGIARIO PELA EMPRESA

Supervisor do Estagio:

GRUPOI
< | w
—] = -
2| 2 2|z
Z|l4| 2|2 &=
Critérios de Avaliagdo (aspectos profissionais) Bl E‘ = | @
o | m = | U
v | = | ~
= | 1
1 2 3 4 5
Qualidade de Trabalho: (considerar tendo em vista o desejavel)
Engenhosidade: (capacidade de sugerir. projetar ou executar modificacdes na empresa)
Conhecimentos: (conhecimento demonstrado sobre as atividades programadas)
Conhecimento das Tarefas: (considerar o volume de trabalho cumprido dentro do prazo razoavel)
Espirito Inquisitivo: (disposicdo que o estagiirio demonstrou para aprender)
Sub-total It (somar verticalmente os valores alcancados)
Sub-total IT: (somar os resultados do sub-total T)
Sub-total I1I: (multiplicar o valor do sub-total II e multiplicar por 7)
GRUPO II
s |
- = -
= | 2 2|z
Z|l4] 2|24
Critérios de Avaliagdo (aspectos humanos) “ |3 E‘ S| @
o | m = | U
v | = |
2 | &
1 2 3 4 5
Assiduidade: (cumprimento do horario e auséncia de faltas)
Disciplina: (observancia as normas e regulamentos da Empresa)
Sensibilidade: (facilidade de se integrar com os colegas e o ambiente de trabalho)
Cooperagio: (disposicio para cooperar com os colegas e atender as atividades)
Senso de Responsabilidade: | (zelo pelo material. equipamento e bens da empresa)
Sub-total I- (somar verticalmente os valores alcancados)
Sub-total II: (somar os resultados do sub-total T)
Sub-total III: (multiplicar o valor do sub-total I e multiplicar por 3)

RESULTADO FINAL
GRUPO -
GRUPO II- Jodo Pessoa,
TOTAL GERAL:
CONCEITO DO ESTAGIARIO:
50-74 SOFRIVEL
75-125 REGULAR
126—175 BOM
176 —225 MUITO BOM
226 -250 EXCELENTE

Lepartamento ae Engennaria ae energias kenovavels
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ANEXO VI da Resolucédo n-01/2017 da CCGEER, gque regulamenta a atividade de Estagio
Supervisionado Curricular do Curso de Graduacdo em Engenharia Energias Renovaveis

QUESTIONARIO SOBRE O ESTAGIO REALIZADO

Nome do Estagiario: Matricula:
Empresa: Telefone:
Periodo: / /20 a / /20 Carga Horaria Total:

Professor (a) Orientador (a):

Supervisor (a) do Estagio:

Solicita-se a sua opinido sobre o estagio curricular, com relacéo aos itens abaixo.

1- No caso de ter havido problemas administrativos para o inicio do estagio, indique quais e dé
sugestdes no sentido de sanéa-los.

2- A bolsa recebida foi de R$ (

3- Indique as disciplinas que vocé acha que deveriam ter sido cursadas antes do estagio.

4- Indique os assuntos vistos no estagio que vocé considera que ndo foram vistos no Curso de
Engenharia de Energias Renovaveis.

5- Avalie a supervisdo do estagio:

Professor(a) Orientador(a): ( ) excelente ( ) boa ( ) regular ( ) deficiente

Supervisor(a) na Empresa: ( ) excelente ( ) boa ( ) regular ( ) deficiente

6- Considerou o estagio: ( ) excelente ( ) bom ( ) regular ( ) deficiente

7- Teve proposta de emprego da empresa? ( ) sim ( ) ndo

8- Faca sugestdes e consideragdes sobre o que achar relevante.
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